
附件

相关工作流程
1. 校园横幅使用管理工作流程……………………………………2

2. 校园宣传橱窗使用管理工作流程………………………………3
3. 校园电子屏使用管理工作流程…………………………………4

4. 校园欢迎牌使用管理工作流程…………………………………5

5. 校园道旗使用管理工作流程……………………………………6
 校园横幅使用管理工作流程

办理部门             工作流程                      工作要求

[image: image1]
校园宣传橱窗使用管理工作流程
办理部门              工作流程                    工作要求


[image: image2]
校园电子屏使用管理工作流程
办理部门             工作流程                    工作要求


[image: image3]
校园欢迎牌使用管理工作流程
办理部门              工作流程                     工作要求


[image: image4]
校园道旗使用管理工作流程
办理部门                 工作流程                      工作要求


[image: image5]
后勤集团（延安路校区）


物业（松江校区）





情况二：经校团委审批通过的，使用单位按照要求自行悬挂并按期摘除
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情况一：经宣传部审批通过的，使用单位将申请表及横幅交由后勤集团或物业按要求悬挂和按期摘除





使用单位根据申请表


获批内容自行制作





管理单位根据相应管理规定要求审批





保卫处定期巡查，拆除没收不符合


悬挂要求以及未经报批的横幅





填写《东华大学宣传橱窗使用申请表》，并由使用单位主管领导审核后提交
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使用单位根据审批通过意见进行相应布置，并按期拆除





填写《东华大学横幅张挂申请表》，由使用单位主管领导审核后提交





宣传部根据管理规定审批
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宣传部根据获批申请表内容设计样张予以发布
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填写《东华大学电子屏内容发布申请表》，使用单位主管领导审核
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按区域分工，宣传部、团委根据管理规定审批
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填写《东华大学欢迎牌使用申请表》，使用单位主管领导审核
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保卫处负责组织拆除未经报批和不符合放置要求的欢迎牌





使用单位委托具有制作资质的公司制作并按要求放置，按期拆除
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宣传部根据管理规定审批
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填写《东华大学道旗悬挂申请表》，使用单位主管领导审核
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使用单位委托具有制作资质的公司制作并按要求布置、按期拆除
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