
附件 1. 

东华大学固定资产报账单自助打印操作说明 

 

一、操作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
注意：编辑报账单时填写正确经费卡号 

 

二、操作说明 

在浏览器中输入 my.dhu.edu.cn进入学校统一身份认证界面，输

入教职工的用户名、密码登录数字化信息门户。 

提交报账单审核前，需要上传对应

发票的照片或扫描件 

审核通过 审核不通过 

自行下载打印报账单 

携带报账单及对应原始发

票、经费卡至财务处办理

相关业务 

重新编辑报账单 

报账单在线审核 



进入数字化信息门户后，点击“设备系统”进入以下界面。 

 

 

1.上传发票 

您需要在编辑报账单时上传报账单对应的发票照片或者扫描件，

保存并提交审核。 

1.1 电脑操作 

方式一：“申购单查询（个人）”列表中操作 

    

 



方式二：建立报账单页面中操作 

 

1.2 手机操作 

登录东华大学的设备系统(网页版)进行发票照片的上传。 

 

2.打印单据 

设备与实验室管理科审核通过后，系统会发信息提示您可以进

入系统下载报账单，您需要到“报账管理”----“打印报账单”里下

载报账单并用 A4 纸打印出报账单。 

 



 

 

3.交送材料 

携带报账单、对应原始发票（需与上传发票一致）、经费卡至财

务处办理相关业务。  

4.审核不通过 

如资产管理处发现发票中数量、金额、发票号码、供货商等信息

与报账单中填写信息不符，将在系统中退回该报账单，您需要到“申

购单查询（个人）”里面编辑报账单，保存并提交审核。 


